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Rahmenbedingungen / Technische Voraussetzungen

• Eintragung der Institute für das SoSe 2026: 10.-21.11.2025
• „Personelle Bewerbungen“ und Meldung von Verfügbarkeiten
• Eingaben erfolgen in MathPlan durch Lehrplanungsverantwortliche (LPV)
• Bei Änderung der LPVen: bitte rechtzeitige Meldung durch Institutsleitungen (IL)

 Zugänge zu Mathplan
 Zugriff auf Lehrpersonen der Einrichtung

• Zum Start der Eintragung: Bitte Zugänge und Eingaben einmal prüfen

Anleitungen: DSHS Knowledge Base

https://support.dshs-koeln.de/#knowledge_base/1/locale/de-de
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Allgemeine Hinweise

• Alle Lehrveranstaltungen stehen allen Einrichtungen für personelle Bewerbungen 
zur Verfügung

• Personelle Bewerbungen sind als Angebot zu verstehen
• Empfehlung: vorweg Kontakt zu Modulbeauftragten und Studiengangsleitungen 

aufnehmen
• Nutzung des Bemerkungsfelds

- Kompakt(Termine) (auch wenn Termin noch nicht feststeht)
- Team-Teaching
- Besonderen Raum-Bedarfen
- Lehrbeauftragte (ggf. mit Zeiten)
- Ggf. planungsrelevante, didaktische Hinweise
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Verfügbarkeiten - Hintergrund

• Berücksichtigung von Verfügbarkeiten nicht selbstverständlich
• An der DSHS: Angabe von Verfügbarkeiten ohne Vorgaben
• erfordert vertrauens- und verantwortungsvoller Umgang mit dieser Möglichkeit
• größte Probleme:

- Randzeiten ab 8:00 / 8:15 Uhr & ab 17:00 Uhr
- Freitage
- individuell: oft kein hinreichender zeitlicher Puffer 
- Abstimmung gemeinsamer Verfügbarkeiten für Team-Teaching



Sabine Mustermann
Institution

Stabsstelle Akademische Planung & Steuerung
Abt. Studium, Lehre & Weiterbildung

Verfügbarkeiten - Hintergrund

Uhrzeit Mo Di Mi Do Fr
Summe
Stunden

Anteil

08:00 1 1 1 1 1
09:00 1 1 1 1 1
10:00 1 1 1 1 1 5 9%
11:00 1 1 1 1 1 5 9%
12:00 1 1 1 1 1 5 9%
13:00 1 1 1 1 1 5 9%
14:00 1 1 1 1 1 5 9%
15:00 1 1 1 1 4 7%
16:00 1 1 1 1 4 7%
17:00 1 1 1 1
18:00 1 1 1 1
19:00 1 1 1 1
20:00

Summe Stunden 12 12 12 12 7 55
Anteil 22% 22% 22% 22% 13% 49%

10 18%

12 22%

 Die sogenannten Randzeiten umfassen nahezu 50% unserer gesamten Lehrzeiten!
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Verfügbarkeiten - Ziel

• faire terminliche Planung von Lehrveranstaltungen für alle Lehrenden
• faire Verteilung von mögl. Streichungen
• bessere Studierbarkeit durch größere terminliche Auswahl
• bessere Auslastung der vorhandenen Raumressourcen
• Realisierbarkeit der zentralen Planung
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Verfügbarkeiten - Neuerungen
• Gewährleistung einer Gesamt-Abdeckung der 

vorgesehenen Lehrzeiten durch die Institutsleitung
 Weitergabe der Informationen aus Infomail der 

Prorektorin vom 29.10.25 an Dozierende
 Aufforderung zur Angabe hinreichender 

Verfügbarkeiten
 Prüfung der Gesamt-Abdeckung über die 

Woche hinweg über die Einrichtung hinweg 
anhand vorbereiteter Prüf-Datei

 Prüfung sollte möglichst auch für alle größeren 
LFGs vorgenommen werden!

Wichtig:

• Vorgaben gelten für alle Institute 
mit ≥ vier Lehrkräften (Personen)

• es müssen nicht alle Lehrenden 
immer verfügbar sein

• weiterhin Lehr-freie Tage möglich

• Verfügbarkeitsangaben können 
mit zwei Prioritäten angegeben 
werden: „bevorzugt“ / „möglich“

• Verfügbarkeiten sollten breit 
angesetzt sein  auf Kompaktheit 
im Stundenplan wird im Zuge der 
weiteren terminlichen Planung 
geachtet
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Prozess-Empfehlung

Vorweg: Wir empfehlen vor Eingabe der Verfügbarkeiten zunächst das Dokument 
"Verfügbarkeits-Abfrage_Lehrkräfte" an alle Lehrenden Ihrer Einrichtung zu versenden

Überprüfung der Verfügbarkeiten: Nutzen Sie für die anschließe Überprüfung der 
Rückmeldungen hinsichtlich der erforderlichen Gesamt-Abdeckung von Lehrzeiten das 
Dokument "Verfügbarkeits-Abfrage_Institute“

Eingabe der Verfügbarkeiten: Tragen Sie die Verfügbarkeiten Ihrer Lehrkräfte erst nach 
vorheriger Überprüfung der Gesamt-Abdeckung sowie möglichen Nachjustierungen in 
MathPlan ein

Beide o.g. Dokumente sowie eine detaillierte Anleitung zur Nutzung der Prüf-Datei 
finden Sie in der DSHS Knowledge Base!

https://support.dshs-koeln.de/#knowledge_base/1/locale/de-de/answer/180
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Danke 
für Ihre Mithilfe!
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